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DECRETC WE 50%/¢1

Institui o Hecimento interno

ca Prefeiture ‘lunicipal.

ECOMAT AT T
SO RAME T U

Lrt. 1¢ - L Procuracoria unicioal tem nor finali-

-

dacde o assessoramento juridico co Prefeito e dos cemais or-
caos ca municipalidade, objetivande e defesa dos interesses’
foAdministracas Publi tunto a Justica e ainde , :

da Administracao Publica junto a Justiga e einca no cue <«iz

respeito aos orgaos e servigos cda municipalidace.

- - ~
oS W sl o

N sy I - f . - . .
DATAGRAFO LHICO - Compete & Procuracdorie Municipal:
.

a) Reoresentar em juizo o Hunicipio nas causas e

-,

cue for autor, reu, oponente ou interveniente,’

usando cdos recursos lecais ao seu alcance, semn

entretanto, poder transigir, desistir ou renun-

ciar, @ nao ser meciante expressa eutorizagao

do Prefeito.

5) Funcionar como consultor juricdico do Prefeito,

ernitindo pareceres por acuela autoridade enca-

minnados.

21 ou jucdiciel na for

[¢e}
[#73
<
o

¢) Promover a cobranca ami

5

rd

ma de cdireito, ce todas as civides nas cuais o0
Junicipio seja credor.
YN e : ot e : [ to oz icinal .
d) Defender os interesses ca Fazenca wunicipal nos

processos ¢ agoes de gualauer netureza e sno

~
o

que visem a restituigeo de tributos emultas Tis

cais.,
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€ Cr‘l(an?:clr‘ (34 acor‘ipenhar‘ Drocessos adr?élﬁ|€'&tf‘a"tlvos.
oY i + " . " . i . ' . 4 I
i)omrnuTar termos e contratos em gue o unicidio {(35"

narte interessads e assina-los com o Prefeito.

c) Responcer consultfas que lhe forem feitas pelo

Prefeito ou orgaos da Prefeitura.

Py e - .
n, bExecutar entim os trabalnos cue lhe Torem confi-

ados pelo Prefeito,

Art. 2% - Tode a corresponcdencia oficial da procura

-

dorta sera assinada pelo procurador municival, cue +tera livro

ou ardquivo nroprio pare o resnectivo expediente

«
o™
CAPITELO 11
DA ASSESSORITA DI NELACOEZS PHDLICAS

Art. 2% - A Assessoria de Relacoes Publicas tem co-

wo fungao principua, realizer

a integracao das diversas comu-
nicdades do municipio, visando a compreensao mutue do bem-es-—
tar e propiciar situacoes estinulantes nare o dDrogresso socio

economico ca conunicadce.

-~

SCHRAFC UHICO - Compete ainde a Assessoria

-

T L
Ge e

lacoes Publicas:

a) Divulgar os traebalhos de Administracgeao.

RN , . . . . R
D Coopar‘tx(‘,lpar‘ cCOoim O0Ss genals o0rgaons para o :"E'ielﬂ()?"

entrosarento entre os mesmos, objetivando suces-

so da Administracao Publica.

™o . ~ ) . - . .

Difundir & programagao nublica municipal.

d) Promover o entrosamento entre os dois poderes,vi

sanco harmonta entre o0s mresmos.

e) Organizar e cdirigir o cerimonial.

) Executar ou traensmitir ordens e decisoes co Pre-—

~

i o~ 1
ecrvencia,

£ T oA -~ 4- - . ~ ~
Feltco Nos assuntos e sua Cofl
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ne jamento

5 . 's) r i ~ ~ 5T .
Art. (92 - ( assessor de Relagoes Publicas, na sue
o l+ta Lnbec i ment sera Fituic lo Direror d Ne
Falte ou i1wpecimente sera supnstituido pelo Jiretor co PDe-
RN fe Al e e
sartamento de Administracgao.
w e g
VITELD 1t
DO CRCAQS DE ADMINISTRACAC GERAL

Seceo 1%
Art. 59 - Lo departamento de Administracao e Pla-

compete:

a) Coordenar as reiagges e necocios internos da
Prefeitura e o processamento das atividades de
correntes em especial as de Iicitagges.

Cxercer as ativicades decorrentes da elabora-

5)

cao de e¢xpedientes e e correspondencia e a
suplicaceo de atos oficios. \
N . . .
c) eceber, registrar, movimentar e arcutvar Da-
seis e cocumentos do interesse administrativo.
YD ader controle das relacoes e 5 Dn
) Proceder o controle das relagoes entre a cre-

feitura e os servidores municipais.

e) Elaborar o expeciente do gebinete cdo Prefeito
¢ exnpecdi-lo como atos ofliciais, Tolhes de pa-

gamento e cocumentos o serewm assinados pelo Pre

feito.

) Registrar e punlicaer nos 6?9509 oficiels os <o
cumentos e atos do gaoinete do Prefeito ¢ ou-
Lros necesserios.

¢) Realizer a lavratura dos termos ¢ contratos a-
finentes a sua PeQartiggo.
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SN s . ~ , . -
nj Procecder a Urganizagao e guaerda dos arquivos du
blicos.
[ A 'L N . L 1 de 7 M
i} Coorcdenar o fluxograma de documentos publicos.
14

J) Crganizar e manter cacastros de {ornecedores,

~ ~

pr‘ocev:ier a coor‘c’enagao e a execugao de compras

cde acorco com a lei guce rege as licitacoes, no-

denco nara “anto, indicar membros de comissao de

compras e de Julgamento de oproposias.

fo

[} Preservar a documentacao reclativa a coupras e
ltenacao de bens publicos.

\ . B . . . . . B
m) Orientar e cdirioir o Departamento ce Pessoel.

0
N\ + i , . ] N . -~ . .
n} Proceder o towbamento dos bhens co patrimonio da
punicipalicdade e exercer outres etividades cor-

relatas.

R

5 . . o fei* PR I .
i ldneJGi" cConr O Freretto as avtiviacaaoes aanitnis—

QJ trativas, colaborando pera a sua execugao.
— |

s

ecao Z

0]

QAT
(€8]

Da Urganizacao do Departamento

~

6@ - (¢ Depertamento de Administragao comnoe-—

=
S
('
|
t

e ! M . ’ =
Fe dos seguinies orgacs:
| -~ Diretoria;

~

Il - Divisao de Pessocal;

~

11 - Divisao de rotocolo, Arcuivo ¢ Tombamento;

RPN,

¥ . . LA n - -
IV = Divisao de Compra ¢ Material.,

ki

Secao 3°

N f - 4 12 (] +
a Compe:encna Gas unicadces

™ A N
o= diretoria

L Diretoria compete a coordenacao, ori-
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P

entaceo e controle ce todos os orgaos de Jeparfamento.

Ao i [Re ~ o N . . : N L - .

Art, 02 - Compete ainca a liretoria:

¢} Suvervisionar e orientar as licitacoes en geral.

) Aoae - Shefeito em foce S A ivida-

5) Assessorar o Prefeito em todes as suas ativice
des politicas administrativas.

c} Proceder o controle interno cos servidores, Do-
dendo hermonizar os orgeos internos ca Prefeitu-
ra.

Y ~ 1 ~ B 3 -

¢) Proceder a selecao e recrufamento cos servidcores.

e} Elaborar pnrojetos de lei, decretos, portarias e
ordens de servigos.

ol S . . £5 + g - et ! H N I

£} Coordenar enfim, tocdos os orgaos da municinslica
cde, cuardadas as competéncias de cada um deles.

Il - Divisao de Pe |

Divisao de Pessoa

Art. 52 - A Divisao de Pessoal cowmpete:

a) Crgenizar e manter o cadastro geral de carcos,
funcoes e empregados de servicos ca Prefeitura.

b) Proceder o exame e registro cdos atos relstivos ao
srovimento e vacancia Cos Cargos, funcoes e res-—
sectivo nrovimento d¢o pessoal.

c¢) Crganizar e edministrar o plano de classificecao
de cargos.

¢} Elaborar as folhas de pagamento do nessoal,

Y~ e | N . e S - .

e} Controlar os direitos ¢ vantagens cos servidores,
cde acordo com as normas legeis.

H ~Y . - tarefas e elaborar Ten o s rm g by A e e
3 ) CLXecuiTar a8 Tarerds e eianorar g docurmentacac e
;

f CONCUrSOS Dara 0S Cargos Ge carreira.

;

! N\ ™~ . . . . '

i o) Reelizar e supervisionar o treinauento Cos ser-
|

i . : - .
_J vidores guanco necessario.

[ -

W) Proceder o Tichario e o lancenento cos cacos pa-

~

fa 0SS aCessos & Promogoes.
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M T el o N b . R M A S N -
i} Executar todas as demals htaretfes relativas ao pes
soal, sujeitando-as, semdre que necessario, a

vista do Diretor do Depertamento.

il - Divisao de Pro*-ocolo, Arquivo e Touwbamento

rt. 10 - A Divisao cde Protocolo, Arcuivo e Towmba-

compete:

A - .

a) meceber e arquivar correspondencies.,

IO ~ - . . . i 3

5) Organizar e orientar o carcex.

¢) Protocolar os documentos cue possam tramitar na
Prefeitura, orientar seu Tluxograma nara sua #ra
mitagao.

B o< - e ;1 . A ~ ! - i - N -

¢} Informar os contribuintes sobre os estacios dos

srocessos e recuerimentos, mantendo o sistema ce

rapica localizacao nare informagoes do docunento

de interesse do edministraco.

e} Proceder o arguive dos documentos cue a tal es-
tégio se encontrarei, catalogando-os e mantendo-
os en condicoes ce localizaceo.

f)} Procecder a remessa de Corresponééncias mediante

protocolo e arquivo.

N . . . : . . ~ .
¢) Assistir autoridade superior coi pdDrestacao de
< . ~ . - .
informecoes guanrdo necessario,
h) Executar todes as denais tarefas relatives ao ar
4_3 guivo e tombamento de cdocumentos gue tramotarem’
. na “reteitura.
_ Y YR S o AU s Pa
o Y - Divisao de Comdra e terie
=
o Art. 11 - A Divisao cde Comopra e iaterial compete:
I
Y § c:; =Y l a3 1 \} ) I 1ol =] ! i ‘a‘_ | =] ~ ’\: ‘j Y 7 A 3 ¥ { ) l
Selecionar @ cualidade e quantidade de materia

L
o
S’

adeuirido, de acordo com os orcgementos do  Muni-

ciplo.
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RERITRITER XV

1

~ rd

~ M Ll Ial
comissao ce Compras,
. - -
,
citatorios.

\ - . . B .
C ) CXamlhar ¢ COHF@PIP o material a ser

~

b) Propor ao Diretor ce Departamento a cowposicao de

observados os orincipios i

' . .
aqquiIy 1 &o

selo tunicinio, opinando sobre sua conveniencia.

¢} Controlar o material ao consuno,

mediante requi-

qiggo dos chefes da Pepartiggo; e opinar, se ne-
cessério, sobre a conveniencia.

e) Tesoonsabilizar-se nela guarde e conservacao <o
material encuanto estocado, zelando nele sua na-

~

nutencao e orcem.

material e se possive

-5
S~

Controler o estocue ce

diante organizacao de carcex.

¢

o) Zelar oela

do.
4) Orientar a nivel de sue alcada as licitacoes, su
kS ] ! —_
jeitanco-as ao chefe imediatamente superior.
TITELO Bk
LR 5 I -y M
DOS ORCAQS DE ADMINISTIACAC
ESPECIFICE
CAPRTLLO 1
DO DEPARTAIENTO DE FAZEMNDA
Secao 182

Da Competencia <o

Departamento

orden e protecao do material adaui

tinali-

tribu-—

MRSV A

‘rt. 12 - 0 Departamento de Fazenda tem por
dade o lancamento, a fiscalizagao e a arrecadacao cos

tos e rendas municipais, a escrituracao das nesmas, O CUBDCi=

wento das obrigacoes referides aos servigos de receite, da des

~

pesa, da tesourariae, da tributacgeo, fiscalizagao e contabili-

~

Zagao.
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Al

1

~ N ™~ s -
- Comnete ao Jepartamento de rezen-—

v
N

--(\
RV

DA
H EAY

O

iy
A

ca, as secuintes atribuicoes entre outras:

| - Coorcdener e supervisionar 0s servigos Tazende-

]

P

rios do unicipio, de seu servico financeiro e patrimoniel.

Il - Elaborar propostas orgamentévias e orientar @
execucao das mesmas de acordo com as leis do orcamento.

11 - Auxiliar o Depertamento de Administracao ne
programaqSO e e!aboraggo de programas e nlurianuais.

IV - Proceder a contabilizagao do movimen®o econo-
mico do Hunicfpio.

Yy - Flaborar os cdocumentos de despesas e receitas,

Y] - Controlar os responsaveis nela guarce e wovi-

mentacao ce dinheiro e outros valores.

VIl - Procecer a inspecao, aveliagso, fiscelizacao,

aguisicao, cuarda, conservageo, aforamento, arrendemento, a-

lienacao e inventario dos bens municipais; a tributacao e {is
calizacao sobre a propriedede imooiliaria e ativicades cdos

contribuintes.

H H - ) - I — N E ~ : [ R
Vill - Lleborar e nanter a atualizacao de cadastros

de contribuintes e bens sujeitos a trioputos.

v ivar a escrituracao ce livros e fichas em

geral.

X - Expedir certidoes.

¥1 - Dar cumprimento as leis, atos e regulamentos,
v - ’ . . . e P R incl
¥1] - FTazer cumprir a legislacso tributaria, i1nclu-

sive cor a apreensao e leilao de bens, cuando for o caso.

Y1l - Efetuar a tomada cde contas dos  responsaveis

pela guarca de cinheiro e outros velores.

-,
f

X1V - Efetuar a tomada de contas cos resnonsaveis pe

yarca de material.

jol]
¢
dom

~
Secgeo 2%

8N o -1 ‘~ P
Je Urganizacao anto
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e

g

uintes

~

Ao 1~ n 4 I § o ! !
Art. 12 - C Departamento de Fazenda comdoe-se das
unicdades administrativas:

I - Diretoria;

l , i"} M - ~ ¥ .’" J T T l . i i .

- Divisao de Contabilidace;

1l - Divisao ce Tesourarie Municipal;

’ Ly PR . ~ ] ™~ i 'l', . e ~ | S T

4 Divisao de Cadastro, Tributaceo e Fiscelizacgao.

n

¢l

g

A

[
Y

3

~r

5]

C

-}

Y
ji

R

Sow

)
7

cao 3¢

competencia das Enidades

- Diretoirta
t. 14 = A Diretoria compete:

Coorcdenar todas as atividades do Lepartaemento.
Ceceber tocos os papeis dirigicos ao Depariamen-—

o, recistrando-os devidamente e controlandco o seu

S et

transito e ecordo com o Tluxograme a ser esta-
belecico.

Fstabelecer sistema de registro e controle de pe

-

peis e documentos remetidos ou recebidos.

-~
A

Preparar correspondencias do Jepartamento, que

G

- ~

visam sobre o assunto especifico do orgeo.

ad b . M P S - R AT M LR
Comancar e orientar o nessoal afeto ao ceparta-
mento.

Conservar o arcuivo, livros e documentos perten-—
centes ao departamento.

T T N taref : | S A :
Executar tocas as tarefas, i1nclusive de manco, de
competencia co Departamento.

Determinar o lancamento da divida etiva e propor

quancdo for o caso, sue execucao judicial.

- Divisao de Conteabilidade

t., 15 = A Divisao ce Contabilidace compete:
Procecer a contabilizacao de despesas e receifas




I e e )

Prefeitura Municipal de Marmeleiro

ESTADO DO PARANA

CGC(MF) 76205665/0001-01

Av. Macali, 255 - Fones 25-1122 e 25-1488 - Cx. Postal 24
85615 —_ MARMELEIRO —_— PARANA

we o Pagsad

i

Ve:

H
H
g

It B

~ ~

outras pertinentes & gestao do patrimonio munici

pal.

b) Propnor ao Diretor de fazenda do Departemento, me

dicdas ce racionalizecao para maior eficiencia’

no servico de contabilidace.

¢) wequisitar quanco necessario, das demais repar-—
tigges, os elementos necessarios & correfa con-
tabilizacao dos servigos peculiares.

¢} YVanter atualizacda & receita patrimonial conforme

e)

~h

& legislecao vigente.

Proceder enfim, a escrituracao cos valores e bens
sujeitos a contabilizaggo centro do rigorosc pra
zo estabelecido em lei.

Cormunicar »nor escrito ao Diretor do Departamento
guaiscuer éenormalidades verificadas e que possam
arejudicar o bom desempeniio da contabilizaggo.
“anter rigorosamente em dia a escrituraqan das

oneracoes financeiras e aptrimoniails do lunici-

nio.

n) danter em ordem o levantamento cda divice osublica

flutuante e consolicdade do Yunicinio, escrituran

-

do os convenientes creditos,

i) flaborar balancetes e o balango geral na forma de

legislaceo vigente.

j) Conferir e dar pareceres em O5rocessos de presta-

cao de contas por adientemento de valores a ser-

vicdores municipais.

[1] = Divisao ce Tesouraria Funicipal

A
a3

J

e

, 16 = A Divisao de Tesouraria llunicipal compete:

.

a) Assinar todos os checuves emiticos em conjunto con

o~

o Sr. Prefeito “unicipal ou seu procurador lecel
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S COn

rd

COS a Cenasitos e

cias devica

PR . .
o) eecener as HiRDOmT

i{:UI(,ZU e enNnGosSsar oK O

estehelecin

Hes cesTinag=

-
1 1 M
CNCOS 3anNCa™ 108,

~

I I L
S & TiteTeiIurag.,

it ad ot ' ' . 3 N ] -
ST eTiveDr O pagarento dga Cesdesa e acorao con as

cre
dissoninilic

’ .
SO pueraitio,

“os ¢ instrucoes recebidas do
-~ PRI oo 2
LG e razenda.
(2 e ) L B . I
I} Juardar e conserver valoires ca

2 CEe Qo

. ]
mesna caucionados nor
cuando cdevicamente autortzado.
e Yecuisitar taloes e cheaues do
£} Thncusbir-se cdos contetos com e
assuntos e sua comn
™ . oy o=
¢} Presarer os checues

~

i [ - - 5 i T~ ~ PR,
) Frouwover a nublicagao, die

: SR B b S
CEeCatXag CO Gita anceilr o,

R—

~

oGS oroluiracoes acethes,

kD imhortancias nos es!
‘e acorco com as dete

fes.,
) Tecolher sunrimentos cera

de cade dia, me

Tovimenter contas hancarias,

i
o}

iy ~ . o . . i ™
Prefeico Yunicinel ou seu Proc

-
b M - . 1 - i
sacues ¢ oedositos, cuaendo auk

Taita o

A B
t ,)

N | B
COonover O o recotad

-~ ~

srevicdencia cas contpribuicoes

£ M ’ . W - s e
Fecistrar os Litulos de valores

~ P o N
[ B AR e <O [SIESE A
~

A A -
retEura Ol s

s, cevolvendo-os

'
S LanCos.,

locimentaos be
SLadeiaedinmensos oan

-~

DETenca.

SO0bD sua

.
cuarac
=

rd

Tros necassartos

diante checues ou
¢ O, . o
Une enzae oG O oF

¢ i 1 M b
Uracor, evelivenao

ortza

s 1nsti

devidas.,
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firt. 17 = Compete & Divisao de Cadastro, Tributa-
caeo e fFiscalizacgeo:
a) Proceder os servicos de lancamento de rencdas do

-

Sunicinio.

-~

b) Cadastrar os contribuintes do “‘unicinio, cue a

cualquer titulo se vinculen as obricacoes tri-
butaries.
c) Prestar informacoes em HSrocessos ern que a rezen

da deva ser ouvida.

d) Estucdar e propor medidas para a mnelhoria da re-

-

ceita e o aprimoramento de maguina Tiscel.

R

e) Urganizar e atualizar os servigos fiscais, in-

clusive os relativos ao 1880, visanco o incre-

L

riento des receitas tribut

arttasS.,.

i
[

f) Proceder o calculo de #ributos eventuais ¢ Tor-

necer os cocunentos eqguivalentes.

a) Subordinar-se ao chnefe iumediatamente suverior,ea

fin de cue manter o poder hlerarculico o unici

DO
[ W ol .. P I, ]c . Il F s . Ao
N,y ZXercer ouiras cagreras ue Je Torem coBetiIaas

nela autoridade superior.

DO DEPARTAMIRTO VIACAC, c
SERVICOS URBANOS

Secao 1°

Ja Competencia do Departamento

Art. 16 - C Jenartamento de Ubres, Viacao ¢ Servi-

cos i'rbanos ter por fim superintencer, orientar ¢ executer

todos os servigos nublicos de engenharia do “unicinio @ a
fiscalizagao das obres particuleres de editicacoes e cos

~

contratos e concessoes cue se l"('}l-f—;’CiOf“:Gf!f! Ceiit 0SS ServiIifos a
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U
T
i

cCaraco.

Art. 1€

~

cos lrbanos compoe-se Cas seguintes unid

nediaramente subordinadas ao

! N ey
i - Jiretoria
| H
[}

a

D,
cecan &F

- 0 Denartamento de Obras,

Servi-

Servicos

resnectivo

f‘\r lal _ ‘_T '- L Tt . 1 !
Ja vompecencla was untcaces

H [T . A v~
i = Jdiprectorita
A f’{\ :

.
tC e L — A

tar e

~ - .
Diretoria comde

executar todos os servigos de engenharie

= sudnerintender, orien

-

do “unicipio,

ben coro a Tiscalizaggo de obras e posturas municipeis, con
Lhaktos e concessoes que se relacionam com 0S Servigos @ seu
cargo.

Il - Da Divisao de Qo

frt. 21 = A Divisao de Viacao compe

Procecder os

trabalhos ce

conservagao <o sisterna

vias publicas no interi-

viario do ‘unicinio.
Y D ' R i
b} Proceder a ebertura ce

or co Yunicipio,

cabinete.

A 3. : . ~ s,
Cc,; rrocecer a consti

oublicas do Municipio, em colaborageo com &

visao ce (Cbras e
LY ~ - "o,
Orientar,

-

e veiculos entregues ao seu encargo,

Fiscalizar o

Tiscali

ancanmento

conforme orojetos e nlanos do

~

~ucao de odras de arte nas vias

Di-
Servicos Urbanos.

zar e zelar pelos equipamentos
Dem cComo

de todos os servigos ao

seu comando entregues.,

LY D 3o PPN A,
¢ ) o reocecer, env i,

o controle dos servigos ¢o pe

|7
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soal sob seus cuidados,

)Y Proceder o cecasitro das vias pudlices,

\ o - P2 PR . ¢
¢} Sugerir wedides ao viretor, cue inferessem &0
seu encargo.
[T ~

irecor co Jeparte-

h} Permanecer sob o comando do D
mento & cuen: ceve dar conta Ce seus atos e ta-
refas, cuardanco a sue hierarquia ce poderes.

1l - Divisao de Ubras e Servigos Lrbanos

5 ~
i o a AL . ; ,
frt. 22 - A Divisao de Ohras e Servigos Lronanos coi

pete o exercicio cdas ativicades seguintes, suborcdinacdas a

N e o B N L
JireToria G0 separTamencon

hY ~ . . . .
a) Urcanizar e manter 0s servicos de Jjardins, ora-
L 4 . k)
.
cas, cemiterios e outros logrecouros.
5) Yistoriar es construcoes e obras sujeitas a fis

~ -

calizacao sunlica.
N . . B e g s
¢! Fiscalizar loteementos,
Proceder estucdos e nrojetos nare lei de  zonee-
nmento urbano.

N - . . . .
¢) Zelar e fiscalizar a manutencao cos ecuilnaisen -

fos e mac as entregues @ seu cuidado,  orien=

tando o nessoal entregue @ seus cuidacos.

~

cN L3 - ] ~ -t o RN A 5 .
f) Coleborer na elaborecgao do niano ciretor oy e=
cuivalente.
——
S g) Suverintender & construgao de obiras de arte na
C .
cidede e vilas.
“\ " . . . ~ .
) Sunerintencder e orientar as conshrucoes e edi-

~

ficacoes & serem executeces,

fanto na cidacde co

mo no interior.

i) Dirigir os servigos incustriails e des garacens

o (R, TUR B
e orTiIcings ga rrereilivuras

. ~ . , . . . ~ . .
i) Controlar a coleta de lixo, iluminagao publice

2 sinalizagao de vias, fTeiras e mercados iuni-
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cinpals.

CAPTTHLO 104

(¢ ~

Segao 1°¢

H [ . A A .- g i . . - e
Ja vomperTenctda GO wedarTalmento

Ert. 27 - Comnete ao Departaemento de Sauce e Ser

-

Estar Social, promover as etividaedes relacionades a assis-

-~ -

tencia medica-social-dentarie & nooulacao do “unicinio; oro

mover nlanos e orojetos e sua execucgao relativerente a es-

- ~ -

sistencia social comunitaria cdo dunicinio & promogoes  dro-

prias; criar e wmanter os servicos soctais de cuelouer natu-

reza, en especial os desZinados a nroteceo meternel e infen

cia; nrovidencier o atendimento a indigentes e dedicar so-

:

corros aos necessitacos; ororover slanos e nrojetos desti-

- ~ rd

nacdos e educagao comunitaria e entrosamenio com o0s cemals

orgaos de Prefeitura.

»

Lrt. 24 - U Deparetamento de Saude e Bem Lstar So-

.
cial compreende os seguintes orgeos, subordinados ao resnec

Ly

tivo Diretor:

I — Diretoria.
[l - Divisao cde Saude.

AT . ’:‘ ] L. M —"--\' e~y
1l = Divisao de Assistencia Zociral.

- ~
SECEe0

[}
)

-~

Da Competencia das inidades
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Viretorta

T

£ o O e P AN PR S S , =
PN . L ™ \.0\525:)(-‘,»;(% & o diretoriga e calude € csTarr

Sociel, subordinaca unicamente ao Prefeito:

a) Superintencer todo o Depertamento.
i) P s . e . . L ] - . B .
L) Proececder projetos e estudos para a melhoria  des

ativicdades relacionacdas ao servico medico-social
O ~ e T
~dentario a ponulacao cdo Tunicipio.
-

\ . .
¢) Superintender e nrover & melhoria etraves de pro

s

~

jetos e nlanos com sua execugao para & melhoria
da assistencia a comunidade, Dromovenco olanos
comunitarios para a consecucao dos fins dispos—

LTOS.

Dirigir e supervisionar os Urgeos a ele subalter

/

~
i
S~

NOS ..

Il — Divisao de Saude

N

i

- ~ p
Ars. 25 - Compete a Divisao de Saude, sudordinacae ao

C

resvectivo Diretor:

encia mecdica-sanitaria-denteria

>

\ B B M E
} Promover a assis

¢

~

: ponulacgao.

Q. 4

5) Realizar servicos de inspecao sanitaria.
v PSR . . .
¢) Coonerar com as entidades privacas que se desti-

:

Fivicdades concer-—

naim & cualquer realizacao de

-

nentes aos problemas de saude ca nopulacao.

&) Elaborar e executar programas e ceuce sanitaria.

¢) Contribuir com a erracdicacao cas doences epide-
micas e endemicas, em especial com o combate &
verminose na populacao infantil.

£} Lanter o entrosamento com O Desartamento de Ldu-
cacao, Cultura e¢ Esportes, pare a in#roﬂuggo nas
escolas e ecucancarios de processos ¢ mecanisios

~ = - t

de protecao a saude o ecucando.
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Y ™y . : ~ [ 2
g) Proceder a triagem da populacso necessitaca @os
postos de saude do unicipio.
N . -

nY Procecer a Tiscelizegao nedica-sanitaria dos es-

~ -
i

Selecinentos sujeitos a aceo Tiscal do funicinio

~

.
re o controle de procdutos e ceneros alimenti-

]

]

i

10S.

e}

~

lebhorar e executar programas Ce educagao  sani-—

Nt
al

-

ftaria e de assistencia @ ponulacso desamparace.

(OB ]

11l = Divisao cde Assistencia Socieal

Art. 27 - Compete a Divisao ce Assistencia Zocial:
Y Sroced cadastramnento d fariilia ceas it a
a) Proceder o cadastramento das fautlies necessita-

das do unicinio, mediante planos previamente e-
laboracos.

i ) P PR + I 4 4 1 LN e

5) Providenciar o atndimento de i1ncigentes cue ne-
cessitam ca acao da Prefeitura mediante previa
triacem.

' c¢) Prowover o levantamento de recursos da ponulagao

da comunidace gue possam ser utilizsdos no so-

corro e assistencia aos necessitados,

¢) Proceder projetos e planos de entrosamento com
" os cemais 6P§50s da Prefeitura destinados as ta-
é refas mocdico-sanitarias e educacionais.
] e¢) Orcanizar e orientar os servigos ce ouarda—mirin
o engraxates e similares.
: f} Fomentar a criacao de gruoos escoteiros,

c) Claborar projetos e planos ce atividades ouiras
cue digen respeito a tarefe social a populag;o
mais carente o “unicipio.

h) Regularizer @ SiﬁUéggo civil dos wunicipes cue

' ! K
nao conTaim Coln a document&géo GEQSOGR, CORNTorae

-~

as exigencias da lei.
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“Y!“%ﬁﬂ = S T
CLubL LA o coduridce

-~

f; eCad 1

1

o I'a) i -~ . H k) . _ A
Ja Conpetencia do Jdenartavento

a0 P et N o v A e - T cul
WL L. 4G = vombeTe a0 JeDarTanenio e caucagao, LU

tue ¢ Esportes:

-

\ » . . . = ~ . .
&) A resosonsabilidaede reletivae a educacgao drimaria.
I M I - ~ N Ao T PRl I ~ . R L
b) A instalaceo ¢ manutengao de estavelecinentos de

eNnsino.

N e ~ . ) ~ . i - . . :
¢} Elaboraceo e execugao <os dnlanos wmunicipars  de

I d} Instalacao e manutenceo ce dibliotecas.

. \ . : . ,
‘ e} Orcanizacao ce progcramas esportivoes, tanto e

-,

sece QuUanto No Lunicinio.

iy . ~ B .
Promover a reelizagao de pesquisas e estudo so-

hey!
-

-

ore a vida ecucacional do Yunicigio.
- . . - LN . o~ . ~ ~ i
o) Promover cursos ce aderfeicoanento aos profes-

T

sores ca rece escolar municipal e reclizer en-

-~

0o . i £ . ot [ - o~ .
Fim, toces as tarefas educetivas no awbito mu-

F,__ rnicipal.

AL o g on e o en . : R Culsure
AT . Ly - HJepertTamenco oe ﬁ_k‘U(.cz'(;c:O, vultcuvirg &

sortes coupoe—se ¢as seauintes unidades de servigo, imedia-

cemente subordinadas @o respectivo titular:

! & 1 Tyl L .
i - giretorla
s S - SN o
'Y - Divigao de Ensino ce 12 Crau

[ =y - i i - o
il - Divisao de Culiture ¢ Dsportes

~

Seceo  oF
>

-~

Je Comdetencia das Unidades
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TS Lot o o Direraria:
T . xuo— o vOonnsece @ JIreol LIS I

S’

Suservisionar todos os servigos (o Departamen

cow intecral autoridade nierarcuice sobre os

-

us orcaos subalfernos, wmediente nlanejai

ento

srojetos adrede procecidos.

Jispensar a

Cin

o}

A
[

ticdo de haermonizar e exccutar os olanos

~ - e . < .
cleorizageo das escoles publicas do Lunicipi

Xima dedicecao e trebalho no se

o

&

em

o,

visando o melnor adroveitamento Gos educancos.

c) Eleborer planos e projetos ce integragao com

. o N P o7 ]
Jenartermenco ce sauce e

de cue nos estabelecimentos de ensino haja

-

£
i

O

1

conveniente assistencia alimentar—nedica~ sani-—

- -
R o Ll
cortag—centa.~id.

ervisionar todos 08 sesores (e esartenent

a culturs e eshortes cuc

- -

s}
-
)
.
<
o
o}
X

n

i

vel en areas ediacen es cos aronrios do Lunici-

- -

D10 aproveli-acos os educandarios sublicos,

Tin de cue estes se
Doartivas e recreativas,

£} Jeseupennar enfim, fodes as terefes de mando
Jepvertanento, com @ inteorel &eCEceggﬂ Fece
reconhecica iunortancia cor Clie se reveste a
{‘;U(‘G(};O;

[ - -

i1 - Tiviseo de  “hsino ce 1% Lreu

~ ~

-
T i~ - ~, o ey Py !
PTOVEe el COou Braticas ¢

e

© -

I

At (o] Il . s et - N i b . P s
i i PEEEEE PeTE da JivIScO (e Lnsineg ce } Yoo aus
A ~ . o o - . . : . K .
2y Jhlenndar Tecnics @€ oeldaegafiicaneénie O ensinoe
~ * a0 r ) . <
ceCUutacan o ig < GO S UNICT 20,
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e Da-

liscinlinar, de acorcdo con es direlrize

ses de Sducacao, o corpo ciscente, no sentido
de cue cumpra rigorosarente os curriculos,  ao-
rerios e discinline nedacogice.

Ny e N . u X i ." . . N
c) Crientar e disciplinaer es wetriculas escoleres,

N

Sraceder o levantanento deé ponmulaceo intantil

.

err 1cace escolar ¢ desernennar estorcos sara cue

sejair eles ratriculados e frecuenten assidua=-

rente @ escola.

e} Tlaeborar projetos e nlanos @ serem apreciados se
fa Diretoria (o DJesartamento, visendo o incre-
mento da eiimentdggo escoler e de seneairento,

-

her coro @ sauce o educando,

N ~ . . - . < ~
£) Centribuir, na medicda do sossivel ne eleboregao
i ‘ - . -
i de projeros mara @ nucieorizacan Ga ec 0 es

\ colar no “unicipio.

cntar s pretices desnortives e recreatit-

-

¢ Incre

- e

vas nas escolas.

NN - . . . i .
#) Criar necanisnos e projetos nere & comonlela er-

nal fahetiswo.

0

racicacan o

N . L T e
i) Jesenvenhier outras atividades relatives eo  en-
1 R0 € ecucagan que convel dao  untcipio.
-
-t (Y i ' H -, N o [N - ~ i -~ PR - M
3 1) Procecer estudos e projelos anudls dare o anci-
. L. v e g " N L,
i HOrPgnencag Cos JI1scen TSy
[ ] M e - [l - . "
i - tvisaco G ool SRR EAN o LS00 es
| ;. ~ Y = EE . ~ r la) " by
, frt, 32 - & Jiviseo e Tulbura e Essortes:

i A - P fe LU - Ea — e M I PR -
e esTucos, e cedgnmiros, Fessivals ¢ Steatd !5,:"(‘\‘..

M) : : : ~ t ! :
(SR Toa D ’ (ﬁﬂtcﬂf}}'@ﬂ Ce nNoveos centitos Cesoor—
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rd

“ives cuanto possivel junto ¢ estebelecimentos
de ensinoe, nera nelnor eodroveitamento inclusi-—

ve qos educandos.

{EY H ' 3 o ML I H
d) Desernenitiar oubtros trasaliios e atividades cle
cultura, recreaceo, lazer e esdporftes cue ve-
; . Lt : - o
nihan ampliar as atividaces do orgeo.
TiT
[
o AT Ao 3 CaiT OOty T - .
DES ATRIDUICCES DIRIGENTEDS DE CREACS
DIRETAYERTE SUROODINADCS AD PREFELNTC
,7,\ I - 1 .y - -~ - . v
Ert, 22 - Alen das abtriduicoes Dronrias na concu-

~ . - ~ 2 . v iy v .
cao <os resoectivos orgaos compete, alhca, a0s diretores ce

~ P Ao el £ : o .
Jebarlamento e vAaeres e C(%:*‘VI(;O.Q':

AY = : [ - . . H
&) Lxecutar a direceo ceral, ortenter, coorcencr e
fiscalizar os trabalhos Jdos orgeos cue lhe sao
suporainacos,
Y Y i N - . . [ W SR [
b} Desnacher pessoalmente cor o Prefeito, nos di-

as e hores determinados, todo o expeciente (&S

resartigoes cue cdirigen e dasticidyar Ce reuni-

oes coletivas quando convocadas,

Ny oo - . - . -
“revel o, na enoca rodritae, O Dro

i " .
o, loresentar ao

J] 4 E ~ B LA - ot
crane dos travdalaos @ cargo das unicecdes S0

sue direcao.
Y i~ o 4
o r . e L L e e N T i RN
¢} Proferier cesnachos interlocuforios em  nroces-
. : S R I N _
sos cuje dectisan calva ao irefetlto, e
1 L M - . H -~
CHOS GeCisSorios el Drocessos e sua COEmNe e~
Cia.
\ - . M o~ i - -
e) fnceminiiar ao DJesertanentia ce razenca, na epo-

ca estabelecida, os dadoes necesserios a elabo-

.
orcatentaria.

[l

recao Je proposte

; 3 . : HIPE S
iaresentar ao Prefeito, na neriodicidade esta-

o)
N

p
N . Y i ' H ¥ A - " -y N
Selecide pelo chnefe do Ixecutivo, relatorio ces
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.~ R
atividades dos orgaos sop sue juriscicao, sSu-
gerindo nrovidencias oara rellhoria cos servicos,

A - i e . ; ~ ~ ~ .,
¢! oxsedir instrucoes, de acordo com o Creieito,
pare Hoe execugao das leis e regulaesentos,

LY A L Crefe it e 4 s i g iy - ,

N, AS8SSsessorar o Jrerel o el assunmTos reverentes ¢
0s orceos cue Clriget.

i} Abonar faltas e atresos cos servidores sob sua
sunordinacac, na forme estetutaria.

SN 1 ~ R o : : i v

d} Provar a eplicaceo de medidas discinlinares que
excederen a sua competencie & aplicar acuelas
cue Torem de suva alcada, nos hermos da lecisla
cao vicente, eos servidores que lhes Toren su-
. . .
bordinecos.,

LN A . T T e L.~

<) Determiner a realizageao de sindicencias Darea
anuracao sumaria e ialtas e irrecularidades e
sropor @ instauracao de processos adiministreta
VOS .

1 R Y , - . ~ . ; 3

[} Prowover & distriouigao e encaminiamento, Den

. P I . . , . o .
como Tazer 1nformar, convenientemente, 08 Hro-
7. e .. . —_— d ~
Cessos e daneis que Torem dirigidos &aos orcaos

-~

s0D sua direcao.

i [ o " : o, EOY
Veriticar e visar £6C0s 0SS GoCumencos retferen—

R

- - ~ ~

tes as despesas dos orgacs Sob sua Juiriscicao.
n)} Prorrocar ou antecionar, nelo temno cue julcarern
- - . . - ~ oA .
necessario, o g@xpedcliente COS Orgacs cue alrlGen.

) . . . L. .
o) Pronor o nacamento aos servidores de aratifica

cao pela orestecan de servicos extraordinarios.

-

n) tanter rigoroso controle das despesas dos  or-

gaons sob sua responsast lidade.,

NI . . N .7
¢l VYVisar stestados e ceriticoes a cualcuer titulo,

’d ~ ~

fornecidos pelos orcaos sob sua diragao.

Y AL p H i . - S B .
~; Atender ou mandar etender, durante o exnedienly
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&8 pessoas oue 0s orocurarem pera trater de as-

sunzo de servicdores,

Propor a contratagao de serv

L)

PIR ., . . b e S
+} Promover as recistros cas

tivo orgao, nara fornecer

relatorio

Fividac

icores.

Ges Co respec-—

-

elementos necessarios

a elaboraceo co anual ca Frefeitura.
U} Fornecer ao Sabinete co Prefeito, no prazo opor
este determinacde, dados, pera eladorecao (o rce-
latorio anual das ividaeces ca Prefeitura.
v} Fazer remeter ao Arauivo Geral da Prefeitura to
dos 0s processos e Qapéis devidamente ultimacos

requisiter aqueles «

(JQME(-“\,I, 1 VOS Oorgaos.,

tOSs

X
R

Sromover, nor todos os me

anerfeicoamento dos servicos

\ . n
v) Zelar velae fiel observancia
) g e Y - - b 4 N
sente Jegulamento e cas inst
cao oS Servicos.
z! lesolver os casos omissos e
cdas na execugao deste lecgula
. . : =
ra esse fiw, as instrucoes n
CAPITLLE V
DAS ATRIBUICOES
NN R
[ s
A i Y o hd ? b
Art, 34 - Alem cde suas abtribuig
~Looe e N R ~ R
S0S Lvneres e Uivisao!
a) Promover oor todos os meios

Teigoamento Cos Secvigos sob

B} N M o " M P
Proferivr desoacnos interlocul

cuja ceciseo ceiba co nivel
.

tamente sunerior, e decisori

sua competencice

ue 1nteressem aos
ao seu alcence, o
S0 sua diregao.

~

€ eXecugan go  ore-—

~

rugoes sara execu—

as cduvidas suscita-
mento, exoedindo, pa
.

ecessarias,

RS D0

0eSs Drosrias compe—
ao seu alcence aper
sue diregao.
EOrios e Drocessos
de direcao -

OS Gn NroCessos o
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\ s . . ~ 3 . )
CcCJ ?i"m,;over' a recursiceo e J"l(ﬁl perianentTe ou

de consumo para 0s orgeos Gue Cirigen.

<

) iy i~ [ L - 5 P e i KaNN N G e de
CpoJessacnar Glredatente Coim O C.\eie tniediato.,

i

- -

e lmecdiato, na epoce prooria,

vy

AL
i i

¢, Fpresentar ao e’

~

-
o nrogcrame de trabaliho dos orgaos sob sue dire-

"
S

Tanter a disciplina do pessoal sob & sua dire-

G380,

N’

Propor @ aepnlicacao de medidas disciplinares que

[<a)

-

excederert a sua competencie, e aplicar aguelas
n . Nl - — - LI A - 2l - .

aue forem de sue alcada nos termos da lecisle-

-~

cac em vigor, aos servidores cue liues Torem su-

—_ Sordinados.,

e

Crganizar, na periodicidadce cdeterminada, @ esca
le de ferias parsa o ano secuinte, remetendo-a ao

Nesartamento de Pessoel.

i} Atender ou mandar atender, cdurante o expedien-—
te, as pessoas que 0S procuraren dara tretar de
assunto de servigo.

i Ny F o oo, o e . % ~ ¥ K
! . JJ) Pemeter ou Tazer remeter ao Arauivo Ceral ca
— Prefeitura, “odos 0S Drocessos e paneis devide-
= mente ultimados, e recuisiter acueles gue Inte-—
S _ .-
& ressem aos respectivos orgeos.
[ Y w7 . ! . M ; .
' “) Janter os recistros das atividades dos respecti

~

VOS 0rgdaos.

1) foresentar ao Chefe iwedisto, na periodicidace

estabelecica, relatortio das atividades dos  or-

-~ ~

caos sod sue diregao, sucerindo providencias pe

hg

' . ' .
ra welhorie dos servicos.,

-~

Ny [ad X Ny g e L U T S e e
i) JronRiover o forneciiento e cersicoes rfequericas

r
!

¢ autorizadas sabre assuntos atinentes acs Oor—

Ca0s S0 Sue CIrecao,
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) Fazer cumnrir, rigorosamente o a0raric ce

iy
e
"3
2

Y

v
al}

1o ce pessoal a seu cargo.

-, ~
A ¢ 1

onor @o nivel de diregeo imeciataenente  sude-

o)
~
-

rior @ realizagao de SINGIcancias dara apurageo
: o . . .t .
de faltas ¢ irregularicades,

N £ ‘. sy . e e e .
p} Zelar nela fiel observancie e exccugeo co  dire-

~

sente reculerento e das instrugoes vere a exe-

cugeo Cos Servigos,

TiTeLg vi

Secao 1°¢

Jos Servicores em Cerasl

-~ ~

. 25 - ftos servidores cujas atribuicoes nao fo-

o
=5
(S0

ram especificadas neste Decreto, cumpre observar &s orescricoes

lecais e reculamentares, executar coi zelo e nresteze as tare-

~ ~

- . L. . . . .
fas cue lhe seo cometidas, cumnrir ordens, defercinagoes e Ins

~

trucoes superiores e formular sugestoes visando ao aperfeicoa-
tento co trabelho.
. . -
o .
tail
= - 4
A A : : . P ~ : 3 e A
o ay Cumprir os horarios ordinarios de trapalho e os
E,
, i . - . 5 o P M ; J

i extreordinarios cue ithe forem determinacos, de

-

acordo com a lecislacao nrooria e as necessica-

Teieirs

des de servigo.

R % LI LI - 3. N B .
hao se auvsentar cdo local de “rabalho ne hora do

Ve

3
R—

exnediente, senm justa causa.

N _ ) . . W’ R o \f . ’
. c) Yanter ew asseio os roveis, utensilios, LU -

nas ou eparelhos sob sua cuerde, comunicando ao

~ o . 4 : . . [
vilteve 1tmecitalo (ﬁ{l!ﬁi(j:b(iii" avaria ou lé‘?‘fi‘;)"!r\l'f‘l\ o

L

de ccorrida Cor 0SS 11eSin0S.
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TITELD Y
008 PAPELS L £
TRAVITACAC LA PREFEITURA
CAPITULO 1}
yerosiolzg priti
frt. 36 - Todas as cuestoes cue devam ser ftratadas

ou cecididas na Prefeiture serao levades ao conhecimento Jdo

-

Prefeito mediante recuerimento, ou de oticio cuando se trate de

L~ .
reparticao publica.

. , ‘ _
- Henhium sepel sera recebico ¢ desnacnaco’

nao concdicoes estabelecideas nesse Titulo.

se nreencher

Fion Ao

Lrt. 28 - Cuanto eos nrezos sare seu ancamento, cles

>}

can—se

N

0Os Droecessos em:

Hormais;
- lraentes;

f1ssii10s.,

Frt. 20 ~ Us nrazos perae ancanento dos nrocessos se
rao 0s mesmos constantes dos arfticos.
Lrt. o0 - Os processos urgentes terso  preferencia
‘ .

o .. o . A L N . - - - - oo e .
en seu andanento, So0bDre 0SS Drocessos Conuns e 0s urgentissines
prefterirac o mesmo modo os urcentes,

- -

5 A i A P - E . ~ B oy o L - ~
Fri. £1 = 2 nota "urcente” so podera ser aposta aos

~

Jrocessos por ceterminageo o Pr o

efeito e nelos Diretores. A

. -
L 7 s. . 17 - . ; " . o 0 = N
ta "urcentissino”’, exclusivamence nor determinecao do Prefetto.

el ) Ta LA el ] Ty AT Ty
FEPONSADTLIDADES DO

i

oAy m s
IR
[ I
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rd ~

. -
- © suscetivel de bunigeo a oratice cos

secuintes artos:

| - Alteracac de documentos, nrocessos, “eruos,

fichas, livros ¢ assentamentos,
. .
] A ad . N N M Al - - i g . o~
i1 - e fe, erro, nenifesto cu evidente I1nsui i~

ciencia nos desnachos, nerecceres e inforne-

. ~ -
(11 - ftraso, cdesicia, protelegao ou negligen-
cia na pratica de cuelcuer ato a%inente <o
1] i - -
ancauvento ce pEpels.

- -~

[V — Comentarios, den%t

‘

i~ . L . g
TrOo ou rTora ¢a resarsl ;Icf()

b £ M I o . PR
& reshnelto ce i Niroraoacoes, sareceres & ces—

nachos exarados nos Hrocessos,

~

sscortesie na lincuacgen <Cos cesnachos, na
receres € Intormacoes.

~

trt. 42 - Cs desnechos sereo Tundamentacos e
acorda con A iegisiag;0<;M vigor e os dados constentes  dos
Srocessos empenhar;n, d%*mo{o absoluto & responsaniiidade
funcional, civil e Cvfwinal de seus Signatéﬂias.

Ari, —ts iandQSes das itens !, I, 1Y, YV e

Yl . ~ ) NS Y 728 N M S R . e D
¥ ’ Serao ;)Ufll( as na Tortig o6 CRTATUTO COS TUuncionaeitios o

Json

-

Oy o . N .
Slicos do “unicinio de Yarameleiro” e com es penalidaces ne-
le estahbelecidas.,

~ -
Ao 4

. 25 - s infracoes cdo i1tem 11l serco ouni-

-~
:

\ . . . . f ~ = . ) \
Tas O édUl ca e |F£;:_‘!0r"€—,ar\(:|€: corressoncente a - {(;L%!h‘-id/

[V

sarte do vencimento ce 1 (um) cia ate o vencimento de Z

4 hY 0 . . e
is) de servico, ser drejulzo Cés fenes Jue, No Caso, couse-

tuto dos Funcionerios do “unicinico

reii Ce acordo coir o

de armeleiro”, devendo constar dos aessentemenios co funcio

nerio.
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g B #, N . . M - . ,.. —~ s . i PR s SN - ~ -
Frt . O - A HHDO0S 1 a0 cessa :zgu’ S, e COuG 3 Sug

-

terio exclusivo do Diretor do e

-~ -
a0, TiICcéarag a ¢t

I . A - I o oo s T r©
ou Servico Aubonono ¢ cue sertencer o funcionario  fal-

kS A Ty antilcaeca v frn
el da aXticaecao Ge iy

CeCcurnse ao

¥ N AR - M 3
CretTe o unicipai .

. J0 = Todas @s neticoes ol recuerimentos ce

. . ~ . . . .
(,‘XUGIC.U(:?‘ esheCte, LeSHo Gue e TUHNCHIONGTtOS Ol Servicares (’I'-

e

“os e wunicivelicede deven ser cevidemente nrotocoledos no

i
i

. . -
cral de Prefe

m

srotocoio g “ura e ence

crame dreviamente estenelecido & reperii

1S 9]

-
[ T

o Tinal se osrocecdere nelo Diretor do Jenertauento.

CeSDEC

[y
ol

- ; L - . e _
- Jenender: <o Jespacho final do Treteirto  as

§

peterias que digam respeito:

)
(o]

~

a) A cencessao Je vantecens recuerica por funcio-
- .
nerios.

s0es .,

S

Nooa : . . e PR
VoA maeterie cue versem sonre lict

N T o T ) ey .
¢} As materies cue Cigan resSperto & concessan, Hen

-~ -~

missao, au

4 ' [

~orizacan, exceto as Jde licence, de-
Py 1 Y 4

COorren:t

coi construcoes, estebelecimentos co

merciais e (e servicos ou ouftras gue digem ces

ficam eo encerco <o Di-

e

Deito &

retor <o DJevartamento.

N 5 _’ - . ) 3 N e ~ i} n . N i
dY fs nateries cue nor Cisshosiceo e let sejar ce
fenctle direta do Prefeito,
£ TR [P s Loy o ey ; N - - . N y
22 ~ s exnedientes encarinaacos & arotocolo,

ler.

syjeltear—se as

P
; - «
A VRS £t 2 1
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CHES NUREracas CoM O BesSHo nuero o Nrocesso e remetico O
mesno 4 luxograra necessario, Lerae (e obter o comprovante ce

entreca ¢ Ccueir se cescina e providenciara pela cooranga <o re

fericdo no arazo tixado ew lei, dendo-se comnrovante ce rece-

¢

Simento do cocumento ao des

< 1(3 p Pade T A ~ o~} ~ ‘on e
B £ - go ovtidos os gesopacnas convenlentTes no

- .- ‘ . ;
nrazo reculavientar, comunicara nor escrito ao Jiretor o e~

o vera as drovidencias qgue & cle

sErtamento competente o Ta

(o

couher.

29 - C responseve!l nele traw co decumento

fica sujeito & ciscinlinacao legal no caso ce extravio, suvied
tando=-se as senas de let.

fri. B0 - Ve fHiibotese de nao sodes drosseculr o

! 1

nrocesso o talte de dados ou de outros documentos que ceveaa

Al

~

- . . . . 1 [
acompanha-los, dar-se—-a imediatamente clencia ao interessado,

Hare cue no srazo essinecde selo Jiretor co Denartarento, jun-—

“e a (ocunentageo ou dedos faltantes sob nena e indeferivento

o Dedico.

- Concluido o processo, o exdediente sera

.
L

4
1

ercuivado el ercuivos especials dos quats constara na {icha

cde nrotocolo.

Art. 52 - lecuerida e devolucao de documentos de
arocesso ja srotocolado, tal se nrocedere cdesde que nao  vre-

~ -

Judicue a nrove future e da devolugao se procedera recino cos
i . . . , R
docunentos entrecues firimado selo interessaco,

frt, 2 ~ te certicoes recueridas serao cde publi-

ca forme ou nao, <e «acorco com o interesse ce darte ¢ se co -

Srareo os emolusentos previstos em lei.

N ,
Arit. P4 - Todos  os arocessos que tramniteren no

nprotocolo centarac com sobrecans na cual consteraoc as  cerec-
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4 H N . 3 < .
Isticas (o Drocesso, Cone nome o interessado, numero o

tepr

arotocolo e outros cue feciliten ¢ tremitaceo conveniente,

P
Y A FY A MY A
PLOAG ?/"

PR

~

i

~ BN - I ! o . . .
O HC0 - Es Tolhes o nrocesso serao nu

¢ 1 i3 N i :
Heitacas el orcen crescent ce ‘C(’%! ICUY‘?'Z:‘, cue o Hedlico [S2V]

- ~

. : N g e "~ . Y
set conteudo recebe & numerccao U (zero um).

{fna N
i ) ou HERS I 1

tese de cue colis
. . - . - N . . M ! . M M o
DPOCESSOS DOr conveniencia de Servigo Sejd&i anexacos um @
.

outro, disto o protocolo procedera o conveniente regisirona

ficha prevista no artico 4€,

i 7 3 ~ - ~
1ePasIo8ES CEnaLs

AL [l S a) L I | N ", M U1 %
AT . S0 — WS servicores O T unticinil o e i hie—

. . . N . Nt . v .
leiro ficar obricados ao respeito e ovediencia ao VYocder tie
. ! :
- 4§ 2 1
rercuico e “al forma que todo subalterno resolvera os pro-

-

Hlemas atinentes as suas

4

-

a nivel respectivo ao  seuy

,..
<
>

v )
/]

[

¥ lad’ £ . M S, Fa e - J
. Nepertairento e tratera com o Chefe itmedictamente superior,
o} ~ -,
2 , ‘ . . : . .. . o
; nao nocdenco violar este orincinio, a im de cue se estabele
[ N . " ' -—
o i~ - . . N o TR ~
. ca na Prefeitura e ordem cue possibilite & descentralizagso
sciministirativa.
o T a3 ~ -~ [ i
B PATAGIAFDO UIICC - Zualcuer expediente ou oroble
Ton . . . ] S R
S 3 omas ce interna, poderac ser avocados a responsasili-
=
R dace do Diretor do Departamento e semodre ¢ue assim o enfen—

, - e
cder, pelo Prefeito Municipal.

A 1 o~ ~ - bR S | . [ “ .
Art. E7 - Cuelcuer comdlexidade cue vier a sur-

v

2 !

for  co &

-
o

gir no cdecurso dos trabvalhos edministrativos, o

Jepartenento encenminhara o processo ¢o Prefeito para cue con

. ~ . 1 s . . . N . -
a Sud ('ef 1oeradan encarinne a maeterta & exdnre ou Darecer =

- ~ ”

Orcaos ou pessoas tecnices.
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4 o [l g 1 T
art. U= T Cca (%,‘fpt‘e‘sserf‘se.n?:e vecaeco nas renardid

-,

coes nublicas do Yunicipio

- -

& pratica ocu exercicio de

ativi-~
~

fes outras gue nao as de

~
o]
o

.
interesse nublico, ficando o Di-

~

w . 4 .
JIVISOES responsavers pe

4 I

retor cdo Departamento ou Chefes de

~
¢ .

oirimento des disposicoes constantes neste arfico.

.~ ~
I s ¥ EAJR -~ . - - I X
Art, 5EC - 0s orgaos de Prefeitura serac lotedos

nor agentes ce conformicede con

-

¢

funcionarios constan

e

es ne lotacaso, podera o Prefeito, aed lrzative,

Sied I ante l [ i 8

contratar pesscel recido nela CLT, unicermente nara atendcer
necessicades Semnorarias cde excencional interesse pudlico,’

s Ferr Cey & 0C de artico Y da Conctituices Fecderal
NOsS Ccermos C¢o o oyE o arTigco ¢/ Ga xOH-;;,IuUI(,}g.(‘? receifrat .

Z o~ N £ X . : . Lo s . 4 . . o
0 - fos funcionarios <o Funicipio se fTor-
necera cartao cde identidece no qual constara, alew dos ca-

~

dos messoais, fotografie e i1mpressao digik

| comm a assina-

Gy

- o
TUura.

4 £ - 4 . Ead I T, - — - N o .
Art, 51 - Tocda a Talta ao servico pelo servi-
1 - i3 Yad 1 Fad .
cor, onor gualguer netureza, sera anotada folhas funcio-

[ i

nais, Indepencenterente das

razoes pelas cuals ocorrerar.

—
Art., 62 - A assiduidacde e oontualidade do  ser-

- - -
- . : . , - . , - ’
VICOr a0 servico ¢ ouri1cacoria e o lnﬁ‘c};or‘ sefrae Lunico NG

ordem sucessivae das seguintes penas:
)

H

I - Ldvertencia Urel

7

e

3 -~ . — Sl

{ Il - ftdvertencie Lscrita;
H

i Ny

H P - Dulbha;

H ~

[ o "

H iV - Susoensao; o

i

; A9 [‘ﬂ . ~ i f!'

! ¢y = Uemissao por esicia.

i E { y Q_r__

11 (Y] )
LI B B H
. -
B} ;f}omi".‘
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via sindicancia,

£ o~ a s ' . ~ < . s .
o \;&' - noDena e el ssan seira 1‘>z‘€*CeCf!C€ ce coide—

-,

~
tente orocesso aduinistrativo e e de competencia exclusive <o

Frefeizo Tunicinal.

I3 . ] ] L Dom o L 5 : N M. Ao
Arkt,. 52 - Pocdere o Pretel™o barxar 1nsirucoes e
decretos complementares visanco o aperteigoanento do dresente

Jecreto.

P £ R N L S S ~ <
LS i VI 3L = AS f‘tff.,‘ai“ EONN g()('ffﬁ TUNnICIiHal s devel: P uUnNcC i G~

- ~
nar ew derfeita narnonia e articuleceo de mutue colaboracao,

. ~ -

I3 2o # i i . [ i~ . . roo 3 .
f.i“‘é'. o= 0 SU;)O%"&*IH(‘-C—&O gdierairauilca guecece s

- e
L g /7

srincipios instituidos na Lei M2 JDo/00.

~

Hissos serao resolvidos nelo

r oo '
Prefeito, nos terios ce

-
] ! 3

~ ~ en s Nt .
—~ Lste Jdecreto entirara eim V1EGQOr na catae e

1

” : e
APy 5"2'7
T . L

~ -

. . ~ 1. . [ N,
sua ;3’_§:‘)l rcacao, i"(“,\/()g}ﬁﬂk"()‘f-‘ae asoC ISQ()QI(}()US el Consrario.
P S S o o ™~ oo . - . 1 R (LRI - 5 . } -
Laninece CO rrerTelto untciDar Ce rarneielro, < OS

-~

vinte e cinco dias o mes de junho de lHuwm wil novecentos

I
€%

novens.a € uil.

te docamento foi afixa-
0 no mural da Prefeitura.
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